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İŞ GÜVENLİĞİ ve ACİL DURUMLAR HAKKINDA 
TALİMATNAME

Yukarıda kimliği yazılı olan personelin, işyerimizde aşağıda belirtilen şartlara muhakkak surette riayet ederek çalışacağına dair bu talimat ve tutanak muhteviyatı, tarafların serbest irade ve arzusu tahtında tanzim ve imza edilmiştir. Bu tutanak 3 (üç) nüsha halinde düzenlenecek ve 1 (bir) nüshası çalışana verilecek, diğer nüshası ise çalışanın özlük dosyasına koyulacaktır.

1- Bu iş yerinde alınmış aşağıda belirtilen tüm iş güvenliği tedbirlerine tamamen uyacağım.
2- İş sağlığı ve iş güvenliği kurul kararlarına ve yeni düzenlemelere uyacağım.
3- İş yerinin iş güvenliği tedbirlerini belirten uyarı, ikaz ve levhaları gördüm ve okudum, bu levhalardaki ikazlara daima uyacağım.
4- Kullanacağım makinelerin “Emniyetli Kullanma, Bakım, Çalıştırma ve Çalışma Talimatlarına” daima uyacağım.
5- Amirimin ve çalışma arkadaşlarımın yapmış olduğu uyarı ve ikazları dikkate alacağım.
6- Bana verilen görevi bana tarif edildiği şekilde yapacağım. Kendi işimden başka bir işe karışmayacağım, amirimin verdiği emre uyacağım.
7- İş yerine alkollü veya santral sinir sistemine etki eden ilaçlar kullanarak gelmeyeceğim.
8- İşyerine normal giriş çıkış kapılarının dışında başka yerlerden girip-çıkmayacağım.
9- Çalışma esnasında başka arkadaşlarımın dikkatini dağıtacak, ortalığı telaşa düşürecek davranışlarda bulunmayacağım, çalışan elemanlara şaka, itişme-kakışma, iddialaşma vs. yapmayacağım.
10- İşletme içerisinde koşmayacağım, hızlı ve ani hareketlerde bulunmayacağım.
11- Düşme ve kayma tehlikesi olan ve 3 (üç) metreden daha yüksek kısımlarda mutlaka güvenlik kemeri kullanacağım.
12- Yüksekte çalışmaları, kapalı alan veya bakım çalışmalarını habersiz ve izinsiz kesinlikle yapmayacağım.
13- Yerlere yağ gibi kayıcı malzemeler dökmeyeceğim, görürsem derhal temizleyeceğim ya da temizleteceğim.
14- İşletme içerisinde ve özellikle makine başında çalışırken cep telefonu, radyo, tv vb. dikkat dağıtıcı cihazlar kullanmayacağım.
15- İşletmede bana gösterilen alan ve saatler dışında sigara ve türevlerini içmeyeceğim.
16- İşimin icap ettiği kişisel koruyucu donanımların işyerinde bulunduğunu biliyorum. İşimin türüne göre bana teslim edilen koruyucu malzemeyi iş zamanında daima kullanacağım, bu malzemeyi eskitir ve kırarsam ve ya kaybedersem, amirime hemen haber vererek yenisini isteyeceğim, işimin icap ettiği koruyucu malzemeyi almadan işbaşı yapmayacağım.
17- İşletme ve kendi güvenliğim için bulunmam gereken tüm eğitimlere ve sağlık taramalarına katılacağım.
18- Ellerimi, elbiselerimi, malzemeleri, parçaları vs. benzin, tiner ve onun gibi tutuşucu-yanıcı-parlayıcı maddelerle temizlemeyeceğim.
19- Kimyasal maddeleri kullandıktan sonra belirlenmiş olan yerine veya deposuna kaldıracağım.
20- Kimyasal maddeyi başka bir kapa bölmem icap ederse etiketlemesini kesinlikle yapacağım.
21- Cebime manuel veya elektrikli el aletleri ile kesici, delici aletler koymayacağım.
22- Tüm makine, manuel veya elektrikli el aletlerini amacı ve işlevi dışında kullanmayacağım. 
23- Vinç, forklift veya liftlerin çalışma sahasına girmeyeceğim.
24- Vinç ve forklift operatör belgem yok ise bu araçları kullanmayacağım.
25- Forklift, vinç, transpalet ve benzeri araçlara eşya, malzeme vs. dışında insan bindirmeyeceğim.
26- Yukarıdan bir şey düşme ihtimali olan yerlerden geçerken kesinlikle baret takacağım.
27- Muhafazası çıkarılmış makinelerle kesinlikle çalışmayacağım.
28- Hiçbir makinenin muhafazasını çıkarmayacağım, muhafaza swicthlerini işlevsiz hale getirmeyeceğim ve koruyucu sensörlerini iptal etmeyeceğim.
29- Tehlike işareti bulunan veya el sürülmemesi işareti konulmuş olan devre dışı-açık herhangi bir şalteri amirine-sorumlusuna-bakım elemanlarına haber vermeden devreye almayacağım-kapatmayacağım.
30- Çalıştığım makinenin elektrik panosunu kapalı, mümkünse kilitli tutacağım.
31- Elektrik panolarının üstüne, çevresine, ön kapaklarının bir buçuk metreden yakına malzeme vs. koymayacağım.
32- Makineyle çalışmaya başlamadan önce etrafını kontrol edeceğim.
33- İşe başlamadan önce acil stop tuşu, emniyet teli ve koruyucu sensörlerin çalışıp çalışmadığını kontrol edeceğim.
34- Çalıştığım makine ve tezgahı, işyeri ve çalışanların güvenliğini tehlikeye düşürecek şekilde izinsiz olarak hiçbir surette terk etmeyeceğim.
35- Çalıştığım makine ve tezgahları bakımlı-temiz tutacağımı, dikkatli kullanacağımı, periyodik kontrol zamanlarındaki sorumluluklarımı yerine getireceğim.
36- Arızalı makinelere tek başıma müdahale etmeyeceğim. Bakımcı veya bölüm sorumlusuna haber vereceğim.
37- Basit arızalarda makinenin enerjisini kesmeden ve diğer çalışanlara haber vermeden müdahalede bulunmayacağım.
38- Kaynak makinesi kullanırken çok dikkatli olacağım ve ne olursa olsun bana verilen koruyucu malzemeleri çıkarmayacağım.
39- Spiral makinesi kullanırken çok dikkatli olacağım ve ne olursa olsun bana verilen koruyucu malzemeleri çıkarmayacağım.
40- Spiral makinesiyle herhangi bir kesim yaparken kestiğim kısmın yük tarafını tersine verip, taşa yük binmesini engelleyeceğim.
41- Her türlü elektrik arızasını (elektrikle çalışan motor, cihaz, pano, sigorta vs. tüm elektrik tesisat ve sistemleri, forklift, kompresör) yetkili elektrikçilere ve ilk amirime bildireceğim ve kesinlikle müdahalede bulunmayacağım.
42- Mesai içerisinde, mesai arkadaşlarımla münakaşa, şakalaşma, kavga ve benzeri hareketlerden kaçınacağım.
43- Makine içlerine girmem gerektiğinde önce mutlaka hava, hidrolik, elektrik bağlantılarını keseceğimi, gerekli kilit ve ikazları koyacağım. (Bu madde mekanik, elektrik, elektronik vs. bakım elemanlarını kapsamaktadır)
44- Bakım yapılan makineye ya da yere yaklaşmayacağım.
45- Çalışmakta olan makinede bakım-onarım, ölçü-ayar, yağlama, temizlik vs. işleri yapmayacağımı,
46- Torna, matkap, freze, CNC vb. hareketli ve dönen aksamı olan makinelerde çalışırken dönen parçalara el uzatmayacağım ve yetkilisi değilsem devirlerini değiştirmeyeceğim.
47- Hareketli ve dönen aksamı olan makinelerde çalışırken eldiven ve uzun kollu vb. kıyafet giymeyeceğim. Yüzük, saat, atkı veya kravat benzeri eşyalar kullanmayacağım. Sıçrayan talaşlara karşı gözlük veya tam yüz siperi kullanacağım.
48- İşletmede işyerinde her zaman dikkatli, kurallara uygun ve acele etmeden çalışacağım.
49- Mesai içerisinde, mesai arkadaşlarımla münakaşa, şakalaşma, kavga ve benzeri hareketlerden kaçınacağım.
50- Taşlama veya zımpara yaparken gözlük veya tam yüz siperi kullanacağım.
51- Spiral makinesi kullanırken kurallara uygun olarak kullanacağım ve asla koruyucusunu çıkarmayacağım.
52- Spiral makinesiyle herhangi bir kesim yaparken kestiğim kısmın yük tarafını tersine verip, taşa yük binmesini engelleyeceğim.
53- Kaynak makinesi kullanırken çok dikkatli olacağım ve ne olursa olsun bana verilen koruyucu malzemeleri çıkarmayacağim.
54- Spiral makinesi kullanırken çok dikkatli olacağım ve ne olursa olsun bana verilen koruyucu malzemeleri çıkarmayacağım.
55- İşletmede işyerinde her zaman dikkatli, kurallara uygun ve acele etmeden çalışacağım.
56- Basınçlı hava ile temizlik yaparken gözlük kullanacağım.
57- Basınçlı havayı üstümü temizlemek için kullanmayacağım.
58- Herhangi bir makine hakkında yeterli bilgi, beceri ve deneyim sahibi değilsem makineyi kullanmayacağım.  
59- İlaç kullandığımda, kendimi çalışamayacak kadar kötü hissettiğimde veya hastalandığımda amirime haber vereceğim.
60- İstirahatlı veya izinli iken her ne sebeple olursa olsun işyerine girmeyeceğim ve çalışmayacağım.
61- Olumsuz veya uygunsuz bir durum gördüğümde amirime veya ilgili bölüm sorumlusuna haber vereceğim.
62- İşyerinden izinsiz ayrılmayacağım. Amirimden izinsiz işyerinde misafir, hemşeri, akraba kabul etmeyeceğim.
63- Ambar, depo, atölye vs. yerlerde yetkilisinin izni ve çıkış işlemi yapılmadan hiçbir nedenle malzeme, araç-gereç vs. almayacağım.
64- Üretimdeki artık malzemeleri, fireleri, hurdaları, çöpleri, masuraları vs. her malzemenin yazılı olduğu kutulara koyacağım.
65- İstiflerin altında ve yanında oturmayacağım, istifleri üstten boşaltacağım.
66- Hammadde ve malzemeleri duvarlardan, elektrik panolarından, makinelerden vs. belli mesafeden yakına koymayacağım.
67- Acil durumlarla ilgili hareket planlarını öğreneceğim.
68- Acil çıkış kapılarının ve kaçış yollarının üstüne hiçbir malzeme veya engel koymayacağım.
69- Yanıcı, parlayıcı, patlayıcı malzemeleri tarif edilen şekilde istif edip gerekli emniyet önlem ve tedbirleri alacağım.
70- Yanıcı, parlayıcı, patlayıcı malzeme, kazan, tank, tesisat, depo, doğalgaz borusu gibi, tehlikeli bölgelerde mekanik/elektrik bakım onarım işlerinde önlem ve tedbirleri almadan kaynak, kesme, taşlama vs. gibi işleri yapmayacağım, işin bitiminden sonrada tehlike olmadığına emin olunca olay yerini terk edilmesini sağlayacağım. (Bu madde mekanik, elektrik, elektronik vs. bakım elemanlarını kapsamaktadır)
71- Yangını ilk gördüğümde derhal uygun şekilde müdahale edeceğim, amirime haber vereceğim, yangın büyük çaplı ise derhal itfaiyeye (110) haber vereceğim.
72- Elektrik yangınlarında önce enerjiyi kesip, sonra kuru kimyevi tozlu tip yangın söndürücü ile müdahale edeceğim ve su kullanmayacağım.
73- Gerilim altındaki elektrik tesis ve cihazlarındaki yangınlarda karbondioksitli tip yangın söndürücü kullanacağım.
74- Yangın dolaplarının veya yangın söndürücü cihazların önünü hiçbir malzeme veya engelle kapatmayacağım.
75- Acil bir durumda çalıştığım makineyi kapatıp en yakın acil çıkış kapısından toplanma alanına gideceğim.
76- Acil durum ekip üyesi isem görevimi gerektiği gibi yerine getireceğim.
77- İş yerinin ilgili görevlilerinden gerekli tedbirlerle ilgili bilgi aldım. Tüm bu beyanlarımı yerine getirmemem durumunda işveren tarafından uyarı alacağımı ve iş sözleşmemin feshine sebep olacağını biliyorum.

Yukarıda yazılı 77 maddenin tamamını okudum. Okuduğum tüm kurallara riayet ederek çalışacağımı taahhüt ederim. 
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